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Két qua kiém tra chéo cong tac van thur,
lru triv ddi véi cac co quan, to chirc cap tinh va
cac huyén, thi xa, thanh pho giai doan 2018 - 2022

Kinh gtr:
- Cuc Vin thu va Luu trir Nha nudc;

- Uy ban nhén dén tinh Binh Duong.

Thue hién Chi thi s6 21/CT-UBND ngay 19/10/2017 ctia Uy ban nhan dan
tinh vé viéc ting cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh Binh
Duong va Ké hoach sé 1028/KH-UBND ngay 09/3/2022 cta Uy ban nhéan dén
tinh vé viéc thuc hién cong tac van thu, luu trlr nam 2022.

S& ndi vu dd ban hanh Céng vin sé 1032/SNV-VTLT ngay 10/6/2022 vé
viéc td chite kiém tra chéo cong tac van thu, luu trit tai cac s, ban, nganh va Cong
van s& 1033/SNV-VTLT ngay 10/6/2022 vé viéc t6 chirc kiém tra chéo cong tac
van thu, luu trit ctia cac huyén, thi xa, thanh phé). Thuc hién chirc nang tham muu
Uy ban nhén dan tinh quan ly nha nugc vé linh vue van thu, luu trlr va nham muc
dich tao diéu kién trao d01 hoc tdp kinh nghiém gilra cac co quan, t6 chirc trén dia
ban tinh. S& Noi vu da to chire kiém tra chéo cong tac vin thu, luu trit gitra 39 so,
ban, nganh thugc tinh va 09 Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh phd.

Trén co s& bao céo tong két cua cac don vi cum trudng va qua trinh theo
doi, kiém tra, giam sat, S& Noi vu bdo cdo két qua kiém tra chéo 05 nam (2018 -
2022) thuc hién cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh nhu sau:

I. TO CHU'C THUC HIEN VA NOI DUNG KIEM TRA
1. T6 chire thye hién

- Nhiam thuc hién cong tac giam sat, quan triét, huong dan nghiép vu vé
cong tac van thu, luu trir trong sudt qua trinh kiém tra. Lanh dao S& Noi vu da cur
01 Phé Giam ddc S va cong chirc phong vin thu, luu trir tham gia cung doan
kiém tra chéo cong tac van thu, luru trit trén dia ban tinh.

- Cac co quan, t6 chire cép tinh gdm c6 39 don vi duoc chia lam 7 cum dé
kiém tra chéo 1An nhau. Trong d6, cdc s&, ban, nganh thudc tinh bao gdm 20 co
quan, t6 chirc dugc chia lam 04 cum, kiém tra theo hinh thirc cum 01 kiém tra
cum 02, cum 02 kiém tra cum 03, cum 03 kiém tra cum 04 va cum 04 kiém tra
cum 01. Riéng dOI v6i cac co quan nganh doc, cong an, quan sy, cac don vi su
nghiép va cac t6 chirc xa hoi - nghé nghiep do tinh chat dic thu ctia nganh, cong
tac van thu, luu trir ¢6 nhitng quy dinh riéng va dé thuan lgi trong cong téc kiém
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tra cac don vi trong nganh, S& No1 vu da xdp xép riéng tirng cum va cac don vi
trong cum kiém tra lan nhau.

- B6i v4i Phong Noi vu cap huyén bao gom 09 huyén, thi xa, thanh phd
duoc chia lam 03 cum, mdi cum bao 26m 03 don vi: Cum 01 kiém tra cum 02,
cum 02 kiém tra cum 03 va cum 03 kiém tra cum 01.

2. Noi dung kiém tra

Ndi dung kiém tra chéo tip trung vao cac linh vuce: Cong tac quan ly; hoat
dong nghiép vu van thu, luu tri; ng dung cong nghé thong tin; thuc hién thong
tin bao cao tai cac co quan, don vi, dia phuong va dugce cu thé hoa thanh céc tiéu
chi, twong (mg v&i mdi tiéu chi 1a khung diém dé danh gid, chim diém. Riéng d6i
vai cong tac van thu dugce chia lam 02 giai doan: Ttr nam 2018 - thang 02/2020
(theo Nghi dinh sé 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh pht vé cong tic
van thu) va tir thang 03/2020 - 6/2022 (sau khi Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ctia
Thi tuéng Chinh pht quy dinh vé cong tac van thu ¢é hiéu luc thi hanh).

II. KET QUA KIEM TRA

1. Cong tic tuyén truyén, pho bién va boi duing tip huin nghiép vu
van thu, luvu triv

a) Cong tac tuyén truyén, pho bién

Cong tac tuyén truyen pho bién cdc van ban huong dan, quan ly da dugc
lanh dao cac co quan, t6 chirc quan tam trién khai kip thoi céc quy dinh ctia phdp
luat vée nghiép vu van thu, luu trir dén toan thé cong churc, vién chirc va don vi
true thude bing nhiéu hinh thirc nhu: Sao giri van ban, ding tai trén Website co
quan, két hop tuyén truyén vao “Ngay phap luat” , hop giao ban. Can ctr vao Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP va cac van ban quy dmh v€ viéc guri, nhén van ban dién
tur trén moi trudng mang, cac don vi da trién khai, huéng dan kip thoi dén cong
chtre, vién chirc bang nhiéu hinh thirc tuyén truyén phong pht dam bao thuc hién
dung quy dinh cta phap lut vé cong tac van thu, luu tri, dién hinh la So Tai
nguyén va Mai truong da ¢ nhiéu doi méi vé hinh thire tuyén truyén, phd bién
nhu: Lam phim tu liéu, giéi thiéu quang ba hinh anh vé van thu, luu tri.

b) Cong tac boi dudng tap huan nghiép vu van thu, luu trit

- Puogc su chép thuan cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét ké hoach
dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc hang niam, trong d6 c6 tip huan nghiép
vu van thu, luu trir tai tinh. Trong 05 ndm qua, cac co quan, don vi, dia phuong
dd quan tam cir cong chirc, vién chirc tham du day du, dung thanh phan véi so
lwong 706 ngudi tham du, cu thé: nam 2018 1a 195 nguoi (2 16p cap huyén va
don vi truc thude so), nam 2019 1a 243 ngudi (02 16p cap huyén va cap xd) va
nim 2020 1a 268 nguoi tham du (02 16p cap huyén va cap tinh), nam 2021 do
tinh hinh dich bénh phtc tap nén viéc t6 chre 1op tap huan duoc tam hoan.

- Ngoai ra, mgt s0 co quan, don vi, dia phuong da quan tam moi bao cao
vién to churc tdp huan cho cong chirc, vién chirc tai co quan va dia phuong minh
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nhu: S& Vin héa, Thé thao va Du lich, S& Cong Thuong, Céng an tinh, Hoi
ngudi mu tinh, Truong Pai hoc Thu Dau Mot, UBND thanh phd Thi Dau Mat,
Phong Gido duc va Pao tao thanh phd Thu Dau Mét, UBND huyén Bau Bang.
Bén canh do, dbi véi cac nganh nhu: B§ Cong an, Toa an nhan dan ti cao, Vién
Kiém s4t nhan dén tbi cao cling di tb chire cac 16p bdi dudng, tap huan vé nghiép
vu van thu, luu trir cho cac can bg, cong chirc trong nganh.

2. Ban hanh vin bén chi dao, quén Iy va to chirc kiém tra, hwéng din
cong tac van thu, luu triv

a) Ban hanh van ban chi dao, quan ly

- Nhiam quan ly chit chg, dam bao thuc hién nghiém céc quy dinh ctia phap
luat veé cong tac van thu, luu trir hau hét cac co quan, t6 chitc da ban hanh Quy
ché cong tac van thu, luu trir va sira d6i bo sung phit hop véi quy dinh cta phap
luat hién hanh. Déi v6i Phong Noi vu céc huyén, thi xa, thanh phd da tham muu
UBND cép huyén xay dung Quy ché cdng tac van thu, luu trlr tai dia phuong,
Tuy nhién, dén thoi diém kiém tra mot s6 co quan, don vi chua ban hanh Quy ché
cong tac van thu, luu trir: S& Ngoai vy, Cuc Théng ké, H6i Vin hoc Nghé thuat
tinh, Hoi Ngudi mu tinh, UBND thj xa Bén Cat, UBND huyén Bau Bang, Phong
Noi vu va Phong Tu phép thanh phé Di An. Cac co quan, to chirc chua stra doi
quy che phu hop nhu: S¢ Tu phap, S¢ Xay dung, Cuc Thong ke, Truong Dai hoc
Tha Dau Mét, Vién Quy hoach phat trién do thi, Vién Kiém sat nhan dan tinh, B
Chi huy quéan su tinh.

- Viéc ban hanh Danh muc hd so tai cc co quan, don vi, dia phuong tuong
dbi day du. Tuy nhién, mdt sd co quan ban hanh Danh muc hé so chua ding quy
dinh vé s6, ky hiéu hd so va thoi han bao quan ddi véi ho so, tai lidu.

- Hang nam, trén co so Ké hoach cong téc vén thu, luu trir do UBND tinh
ban hanh, cac co quan, td chtrc va UBND céc huyén, thi x4, thanh phd da trlen
khai, ban hanh Ké hoach céng tac van thu, luu trir phtt hgp véi tinh hinh thye té
cua to chuc, dia phuong minh nham thuc hién déng bo, théng nhét hoat dong van
thu, luu trir trén toan tinh.

- Ngoai ra nhiéu co quan, td chirc da xay dung va ap dung hé théng quan ly
chét luong theo Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015, chu dong xay du’ng quy trinh
quan 1y, chuyén giao van ban trén phan mém gop phan chuan héa céc hd so, thu
tuc, trinh tu giai quyet cong viéc don v6i cac tb chire, ca nhan. Cén bd, cong chire,
vién chic ¢6 didu kién thuc hién tét cc quy dinh cta phéap luat ve cong tac van
thu, luu trit, gop phan nang cao hiéu qua hoat dong cuia co quan, t6 chirc.

b) To chirc kiém tra, huéng dan

- Cac s6, nganh da kip thot kiém tra, chan chinh viéc thuc hién cong tic
van thu, luu trir tai don vi minh dam bao thuc hién tot theo quy dinh cua phap
luat.
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- Thue hién chirc ning tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc van thu,
[uu trir tai dia phuong. Hang nam, Phong Noi vu cac huyén, thi xa, thanh pho da
tién hanh kiém tra dinh ky cong tac van thu, luu tri va long ghép cac ndi dung
kiém tra tai cac phong, ban chuyén mén va UBND cap xd. Kip thoi khéc phuc,
chan chinh nhitng han ché, thiéu sot dam bao thuc hién cong tac van thu, luu trir
tai dia phuong ding quy dinh cua phap luat.

3. Hoat dong nghiép vu van thw
a) Cong tac soan thao va ban hanh van ban

- Ttr nam 2018 - 02/2020 cac co quan, don vi, dia phuong thyuc hién tot
viéc tham muu, ban hanh van ban va quan ly van ban di, van ban dén dam bao
dung quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia Bo Noi vu
hudéng dan thé thic va ky thudt trinh bay van ban hanh chinh va Thong tu 5O
07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia Bé Noi vu vé viéc huéng dan quan ly
van ban, lap hd so va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trir co quan.

- Sau khi duge S& Noi vu trién khai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, cac co
quan, t6 chirc cling da kip thoi trién khai dén cong chire, vién chirc, ngudi lao
dong nhim cap nhat cac quy dinh moi vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban.
Tuy nhién, do chua nghlen ctru chi tiét hét ndi dung ciia Nghi dinh nén hau hét
cac co quan, to chtrc con mot s6 sai sot thucmg gdp phai nhu: Bdo cdo, To trinh
gt co quan cap trén khong c6 phan “Kinh giri”; phan Can cur doi vOi Quyét dinh
khong in nghiéng; dong dau chirc danh, ho tén nguoi ky vin ban; so, ky hiéu va
danh s trang khong ding quy dinh...

- Tai cac so, ban, nganh thuc hién tét quy trinh soan thao vin ban va
chuyen giao lién thong trén phian mém Quan ly van ban do S Thong tin va
Truyén thong cip, dam bao viée theo ddi, xtr Iy cong viée cta lanh dao co quan,
gitip cho viée phét hanh van ban dén cac co quan, to chic dugc kip thoi, chinh
xac. Tuy nhién, doi véi cac phong, ban chuyén mén cap huyén va UBND cap x4,
chuyén vién chua thuc hién ddng bd quy trinh chuyen dy thao van ban trinh lanh
dao duyét trén phin mém Quan ly van ban. Hé thong phian mém chu yéu sir dung
dé tiép nhan van ban dén va phat hanh vin ban di.

b) Céng tac quan ly van ban di, van ban dén

- Viéc quan ly van ban di, van ban dén clia cic co quan, to chire, dia
phuong dugc thuc hign trén phin mém Quan ly van ban. Céac co quan, t6 chirc
xuét bdo cdo va in s truc tiép trén phan mém dé theo ddi va quan 1y.

- T4t ca van ban di luu tai van thu déu duge quan ly chat ché, van thu luu
ban gbc, sip xép theo thir tw ding ky, dong déu co quan, dau treo, déu giap lai
dam bao theo quy dinh phap luat hién hanh. Céc sg, ban, nganh thuc hién tot viée
chuyén giao vén ban dén (van ban gidy va van ban dién tu) cho chuyén vién xu ly
va lap ho so cong viéc. Pién hinh la Cuc Thué tinh s6 lugng van ban di, van ban
dén hang nam kha nhiéu, viéc quan ly van ban di, van ban dén, tiép nhan ho so
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giai quyét thu tuc hanh chinh dugc kiém soat bing mi hd so & dau vao (tiép
nhén) va dau ra (phat hanh) cia vdn ban, dam bao viéc quan ly chdt ché quy trinh
xur ly va toan bg ho so, tai liéu trong qua trinh giai quyét cong viéc.

- Mot so co quan chua thyc hién tdt cong tac quan 1y van ban di, van ban
dén con mot so ton tai, cu thé:

+ Chua thuc hién in s6 quan 1y van ban di, van ban dén: Cuc Thi hanh 4n
dan su tinh; khong thuc hién dong dau dén, dang ky so va theo doi, chuyén giao
van ban dén: Hoi van hoc Nghé thuat tinh.

+ Van thu giit ban chinh van ban dén va chuyén ban photocoppy cho
chuyén vién xu ly chua ding quy dinh nhu: Toa 4n nhén dan tinh, Hoi Van hoc
Nghé thuat, UBND xi An Dién va UBND thi tran Dau Tiéng.

¢) Quan ly van ban mat

Viéc quan ly van ban mat cac co quan thue hién nghiém cong tac bao vé bi
mat nha nudc, ¢ md so theo ddi va quan ly. Tuy nhién, mot s6 don vi thuc hién
quan 1y vin ban mét chua chit ch& va diy du, chuyén giao van ban mat khong
thue hién ky nhan, khéng déng dau theo déi viéc phat hanh, in sao vin ban mat
cu thé nhu: Ban Quan ly cac Khu cong nghiép, S¢ Van héa, Thé thao va Du lich,
S Thong tin va Truyén thong, S& Y té, Phong Noi vu huyén Dau Tiéng, UBND
phuong Phii Loi, UBND xi An Dién thi xa Bén Cat. Mot sO co quan, td chirc
chua thuc hién khic diy du 18 con diu quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc.
Viéc bd tri may tinh riéng, khong két ndi mang de soan thao van ban mat, so
lugng mdy danh cho cong tac nay tai cac co quan, t6 chirc gip nhiéu khé khan vé
kinh phi, dac biét doi vai UBND cap xa.

d) Quan ly va sir dung con du

- Viéc quan ly va sir dung con ddu: Cac co quan, to chirc quan ly va su
dung con diu dung theo quy dinh phép ludt hién hanh, khéng ¢6 truong hop mét
con diu co quan. Tuy nhién, tai mot s6 don vi con diu bi mon, md chua doi con
dau méi nhu: Ban Quan ly cac Khu cong nghiép, S¢ Lao dong, Thuong binh va
X3 hoi, UBND thj tran Dau Tiéng.

- Mot sb co quan ban gbc luu tai van thu chua thue hién dong déu déy du
nhu: Phong Vin hoéa va Thong tin huyén Dau Tiéng, UBND thi tran Dau Tleng,
UBND phuong Uyén Hung thi xa Tan Uyén, UBND phuong Di An thanh phé Di
An.
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4. Cong tac 1ap ho so va ngp luu ho so, tai liéu vao Luu trir co quan

- Qua kiém tra thuc té, cdc co quan, to chirc dd ban hanh Danh muyc ho so
hang nam tuong déi day du, cong tac lap ho so hién hanh kha tot nhu: Ban Quan
ly cac Khu cong nghiép Binh Duong, S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thén,
S¢ Tai nguyén va Moi truong, So Ké hoach va Pau tu, Kho bac Nha nuée, Cuc
Thué tinh, Phong Noi vu thi xa Bén Cat. Mot sd co quan thuc hién tdt viée lap hd
so ¢bng viéc trén phan mém quan 1y van ban nhu: Van phong UBND tinh, Van




phong DBoan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan, S& Noi vu, S& Ké hoach
va Pau tu, So Gido duc va Pao tao, S& Thong tin va Truyén thong. Tuy nhién,
van con mot vai co quan chi méi bit dau trién khai thuce hién lap ho so cong viée
so bo.

- Béi véi UBND céc huyén, thi x4, thanh phd chua trién khai viéc 14p hd
so cong viéc trén phan mém quan ly van ban. Do do, gay kho khan trong viéc tra
ctru ho so dién tir va cong tac thu thap, quan ly ho so dién tir sau nay.

- Viéc quan ly hd so, tai liéu hién hanh van con mét sd co quan, td chirc
chua giao ndp ho so, tai liéu dung quy dinh, tai liéu khi ndp luu vao Luu trit co
quan chua lap hé so, trong tinh trang bo goéi chua phén loai hodc khong tap trung
vé mot dau mdi, hang nam khong xay dung Ké hoach thu thap ho so, tai lidu, viée
thu thap chi thuc hién khi cé dot chinh ly va ban giao truc tlep cho don vi chinh
ly.

5. Hoat dong nghiép vu luu trir

a) Chinh 1y tai liéu luu trit va huy tai liéu hét gia tri

- Cong tac chinh ly tai liéu

Trong thoi gian qua, hau hét cac co quan, to chirc thudc céc so, ban,
nganh, co quan nganh doc thudc tinh, cdng an, quan sy da thuc hién tt viéc
chinh 1y khoa hoc ho so, tai li¢u giai doan tir nim 2015 trd vé trude. Céc co quan
nganh nhu: Toa an nhén dan tinh, Vién kiém sat, Cuc Thi hanh an, Cong an tinh
khéi tai liéu hd so cac vu an da duoge chinh 1y, 14p hd so, sip xep khoa hoc giap
cac don vi tra tim ho so, tai liéu duge thuan tién, nhanh chong, khoi tai lidu trude
ddy chua chinh ly da dugc phan loai so bo, sap xép lén gia dé bao quan an toan
va phuc vu tdt trong viée khai thac va str dung.

Co quan, t6 chire chua thue hién chinh ly tai ligu luu trit tir khi thanh 18p di
vao hoat dong cho dén nay nhu: Hoi Van hoc Nghé thudt, Lién minh Hop tac xa,
Vién Quy hoach phat trién d6 thi, Trudng Pai hoc Thi Dau Mét. Ban Quan ly
cac khu coéng nghiép Binh Duong sau khi sap nhap véi Ban Quan ly Khu cong
nghiép Viét Nam - Singapore khéi luong hé so, tai lidu ton dong tuong ddi nhiéu
do tai liéu ctia Ban Quan ly Khu cong nghié¢p Viét Nam - Singapore trudc day
chua duoc chinh ly.

Déi véi UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va UBND céc xd, phudng, thi
tran, lanh dao dia phuong dd quan tim bd tri kinh phi chinh 1y tai liéu luu trit ton
dong, UBND céc xd, phuong, thi trin thugc thanh phé Di An, thi xa Bén Cat,
huyén Phi Gido, huyén Bau Bang, huyén Bic Tén Uyén 100% cac dia phuong da
chinh 1y ho so, tai liéu giai doan tir 2015 tro ve trude. Thanh phd Thuan An co
08/10, thi xa Tan Uyén ¢6 10/12, huyén Déu Tleng co 09/12 x&, phuong, thi tran
da chinh 1y hoan chinh hd so, tai liéu dwa vao luu trir. Riéng tai UBND tp Thu
Dau Mot chi ¢6 01/12 phuong thuc hién chinh ly tai liéu, céc dia phuong con lai
hién dang lam thu tuc, xay dung ké hoach thuc hién chinh ly.



S& hoa tai liéu luu trir: Viéc thuc hién sd hoa tai liéu luu trix cling dugc
lanh dao céc co quan, to chirc quan tim, trién khai thuc hién va tién phong trong
viée s hoa tai lidu luu trir gidy 1a: S& Tai nguyén va Moi truong, S& Ké hoach va
Pau tu, S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi. Pac biét, So Tai nguyén va Moi
truomg da thue hién tt viéc boi nén, tu bd tai lidu gidy nham kéo dai tudi tho cia
hd so, tai lidu; ddi véi cac ho so, tai liéu quy nhu dia bg, dia ba tai nguyén moi
trudmg tai liéu duge luu trit ddng thoi bang dit liéu luu trir dién tir va tai lidu gidy.

- Huy tai liéu luu tri

Cac co quan, t6 chue thude ngudn ndp luu vao Luu trit lich st tinh theo
Quyet dinh s 3337/QD-UBND ngay 21/12/2015 ctia UBND tinh khi ¢ tai liéu
hét gia tri d& nghi huy du thuc hién 14p ho so dé nghl S& Noi vu thim dinh dam
bao theo quy dinh cua phap luat. Déi véi UBND céc x3, phuong, thi trin tai lidu
hét gi4 tri d& nghi hiy do Phong Noi vu cac huyén, thi x4, thanh pho tham dinh.
Tuy nhién, tai thanh phé Di An céc co quan chuyén mén, UBND cép xa khi ¢6
tai liéu huy c6 lap hé so nhung quy trinh thiéu tha tuc gui hé so den S& Noi vu va
Phong Noi vu dé thim dinh, ¢6 vy kién di véi tai liu hét gia tri can huy.

b) Nop Iuu tai liéu vao Luu trit lich str tinh

- T nam 2018 dén nay, cac s, ban, nganh sau khi chinh ly tai liéu cé
thanh phan hé so, tai liéu ndp luu vao Luu trir lich st tinh da thyc hién thu tuc
nop luu dam bao theo Ké hoach dé ra nhu: Van phong UBND tinh, S& Giao
thong Van tai, S& Gido duc va Dao tao, S& Tu phéap, Cuc Thué tinh, S& Noi
(Ban Thi dua - Khen thudng), Ban Quan ly cac Khu céng nghiép tinh, S¢ Ngoai
vu, S& Khoa hoc va Cong nghé, S¢ Xdy dung, So Ké hoach va Pau tu, Ngg
hang Nha nudc chi nhanh tinh Binh Duong, S& Nong nghiép va Phat trién non
thon va cac don vi truc thudc.

- Sau khi Trung tam Luu trit lich st tinh khanh thanh, dua vao su dung
dam bao dién tich va trang thiét bi bao ‘quan, UBND céc huyén, thi x4, thanh phd
hién dang thyc hién tha tuc ndp luu hd so, tai liéu cap huyén vé Luu trir lich st
tinh quan ly theo quy dinh.

¢) Kho luu trit va trang thiét bi bao quan tai lidu luu trix

- 100% céac s&, ban, nganh lam viéc tai Trung tam Hanh chinh tinh déu
duoc bd tri 01 kho luu trix ho so tai tru s lam viée véi dién tich 12m?2. Déng thoi,
duge bd tri thém 01 kho luu trir chuyén dung tai tang P1 cta Toa nha, véi dién
tich phtt hop tinh hinh thuc té cua timg don vi. Hién nay, S& Noi vu dang tham
muu UBND tinh dy an b tri kho luu trir tai tang P1 giai doan 2 dé dap tmg tot
hon viéc luu trit hd so, tai lidu cho cac co quan, t6 chirc. Ddi véi cac co quan, to
chiic nganh doc, cong an lanh dao cling da quan tam bé tri kho luu trir dam bao
dién tich, mua sim trang thiét bi bao quan an toan hé so, tai liéu luu trit.

R IRE Vé trang thiét bi bao quan tai liéu: Tai kho luu trir tang P1 st dung hé
thong phong chay, chita chay, hé thong dicu hoa chung ctia Toa nha Trung tam



hanh chinh va st dung gia ké di dong. Co ban trang thiét bi dam bao viéc bao
quan an toan ho so, tai liéu luu tri.

- Bbi v6i UBND cép huyén ¢6 09/09 huyén, thi x, thanh phd da bd tri kho
lwu trir ho so, tai lidu dam bao di¢n tich va trang thiét bi bao quan an toan ho so,
tai liéu luu trir. UBND cap x3 dé bd tri phong, kho co ban dam bao viéc bao quan
ho so, tai liéu.

- Co quan, to chirc chua bd tri kho bao quan tai liéu, bd tri phong tam
khong dam bao dién tich luu trit hd so, tai liéu nhu: Cuc Thi hanh an dan su, Bo
Chi huy Quan sy tinh, Hoi Van hoc Nghé thuat.

d) St dung tai liéu luu trix

- Céc kho luu trir da sé déu xay dung ndi quy khai thac sir dung tai liéu,
doi voi ho so, tai liéu da chinh ly khoa hoc déu duge trang bi cong cu tra curu.

- Cong tac khai thac, s dung tai liéu luu trir chu yéu phuc vu quén ly, diéu
hanh cua lanh dao va giai quyét cong viéc cua co quan nén hang ndm so lugng tai
liéu khai thac khong nhleu Viéc mé s6 quan 1y, theo dai khai thac, tra ctru ho so,
tai liéu tai cac co quan, td chire thuc hién chua day du.

6. Ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong viin thur, luu trir

- bé tung budc hién dai hod cdng tac van thu, luu trit, cac so, ban, nganh,
t6 chirc cp tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh phd da va dang tmg dung cong
nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trir trén hé théng Phan mém Quan ly
van ban cua tinh, da thyc hién dong b, lién théng phin mém quén 1y vin ban,
thue hién quy trinh soan thao, xur ly vén ban trén phan mem dam bao ding quy
dinh. Hau hét céc so, ban, nganh thugc tinh da thye hién ky s6 lanh dao, ky sb co
quan doi véi vén ban do co quan, t6 chirc ban hanh. Pén nay, viéc thuc hi¢n cudc
hop “khong gidy”, tai liéu phuc vu cac cude Hoi nghi duge sir dung truc t1ep trén
phan mém thong qua Ipad, dién thoai di dong thong minh ciing khd pho bién.

- Viéc ung dung cong nghé thong tin trong cong tac luu trir dd duge quan
tam thuc hién Dé 4n s6 hoa tai liéu luu trit ctia nganh nhu: S& Tai nguyén va Moi
truong, So Ké& hoach va Pau tu. Riéng S& Tai nguyén va Moi truong da thuc hién
truy xudt dir liéu tai nguyén mdi trudong, cung cip thong tin tai nguyén moi
trudmg truc tuyén qua cong thong tin cua So, thuc hién tot viée cung cap dich vu
cong truc tuyén mire do 3, 4 d6i véi cong tac luu trit.

- bdi véi So Xay dung tai liéu dac trung l1a ban dd, 1anh dao S& dic biét
quan tam dén viéc quan ly va bao quan loai hinh tai liéu chuyén nganh xay dung,
hién S& dang trinh UBND tinh P& an s6 hoa tai liéu nganh xay dung cho toan
tinh giai doan 2021 - 2025. Pong thoi, lap ké hoach va dinh hudng s6 hoa tai lidu
tht tuc hanh chinh bang van ban gidy trudc day.

- Kho bac Nha nudc tinh da xay du‘ng phan mem Quan ly luu trr do cong

chire Kho bac Nha nuée tinh tu thiét ké va duge trién khai tmg dung rong rai
trong hé théng Kho bac nha nudc trén dia ban tinh, phan mém duge cong nhan
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DPé tai sang kién khoa hoc cap co s¢. Ngoai ra, Cuc Thué tinh, Bao hiém xa hoi
tinh, S& Tai nguyén va Moi truong cling c¢6 céc dé tai sang kién cap co s& phuc
vu cho hoat dong van thu, luu trit tai co quan.

- Ngoai viéc su dung phr?m mém dung chung cta tinh dé thuc hién chuyén
giao van ban gilta cac co quan, to chirc, cac co quan nganh doc va cong an, quan
su dong thoi st dung cac phan mém ndi bd, phan mém quan ly vin ban cua
nganh trong viéc quan ly van ban di, van ban dén.

- Bén canh d6, van con co quan, t6 chirc chua trién khai str dung ph?m mém
Quan ly vin ban cta tinh nhu: Cuc Thong k&, Vién Quy hoach va Phat trién do
thi, Hoi Van hoc Ngh¢ thuat tinh, Ho1 Nguoi mu; Hoi Chir thép do méi cai dat
phan mém QLVB vao cudi nam 2020.

7. Thue hién thong tin bdo cdo theo yéu ciu, bao cdo thong ké dot
xuat, dinh ky

Cac co quan, t6 chire thue hién tét ché d6 bao cdo thdng ké co sd, bdo cdo
théng ké tong hop cong tac van thu, luu trit dinh ky hang nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2017/TT-BNV ngay 19 thang 5 nam 2017 cua B No1 vu va cac

bao cdo dot xuat, bio cdo chuyén dé theo quy dinh.
III. KET QUA CHAM DPIEM VA PE XUAT KHEN THUONG
1. Két qua cham diém

- B6i véi céc so, ban, nganh, Ccac co quan nganh doc, cong an, quan su va
cac to chire xi hoi - nghé nghiép cép tinh c6 35/39 co quan, t6 chic dat tir 95
diém trd 18n, xép loai A; 04/39 co quan dudi 95 diém, xép loai B va 03 co quan
nganh doc dugce cOng diém sang kién kinh nghiém (Keém theo Phu luc I).

- D6i v6i UBND céc huyén, thj xd, thanh phd ¢6 09/09 co quan, t6 chitc
dat tir 95 diém trd [én x&p loai A (Kém theo Phu luc II).

2. D¢ xuat khen thuéng

Pé nghi UBND tinh ting bing khen cho 12 tap thé di c6 thanh tich xuat
sic nhiém vu trong cong tac quan ly va hudng dan, thuce hién cong tac vin thu,
luru trir giai doan 2018 - 2022 va S& Noi vu tang giéy khen cho 12 tap thé céc co
quan, t6 chirc thuc hién tot cong tac van thu, luu trir giai doan 2018 - 2022 (Kém
theo Phu luc III).

IV. DPANH GIA CHUNG
1. Nhirng mat lam dwoc

- Nam 2020 1a thoi diém chuyén giao gilta luu trix truyén thong va luu trir
dién tir. V6i khéi luong cong viée twong dbi nhidu nhung S& Noi vu da kip thoi
cap nhat cac van ban quy dinh chuyén nganh va tham muu UBND tinh ban hanh
nhiéu van ban chi dao, hudng dan viéc str dung vin ban giéy, van ban dién tr cho
céc co quan, to chirc, gitp cho cong tac quan ly nha nudce ve van thu, luu trir, déc
biét 14 luu trix dién tr ngdy cang né nép, 6n dinh. Tir d6 nhén thirc ctia Lanh dao




10

cac sd, ban, nganh tinh, UBND céc huyén, thi xa, thanh phé vé vi tri, tAm quan
trong cua cong tac van thu, luu trit ngady cang duoc nang cao. Nghi dinh 56
30/2020/ND-CP dugc ban hanh gitp cho viéc hoan thién hé thong phap luat veé
van thu, ddp ing cac yéu cau, t1en trinh cai cach hanh chinh. Pay la van ban phap
ly quan trong, dinh hudng t&i tong thé cong tac van thu va luu trir tai lidu dién tu.

- Céc co quan, to chire da kip thoi nim bat nhimg quy dinh méi vé cong tac
van thu, luu trlt, kip thoi chan chinh, stra di, khac phuc nhitng ton tai, han ché
dam bao viéc thuc hién nghiép vu van thu, luu trir tai co quan, don vi minh ding
quy dinh cua phap luat hién hanh. Viéc thyc hién cong tac van thu, luu trir ngay
cang di vao né nép, khoa hoc nhu: Quan ly van ban di, van ban dén, lap hé so va
giao ndp hd so vao Luu trir co quan, Luu trit lich st dd c6 nhiéu chuyén bién tich
cuc.

- Léanh dao céac co quan, t6 chuc da nghiém tac trién khai thuc hién chinh
quyen dién tu, chlt ky so, cudc hop khong gidy theo tinh than Nghi quyét 05-
NQ/TU ngay 19/5/2022 cua Tinh uy Binh Duong vé chuyén d6i s6 dén nam 2015
va dinh hudéng nam 2030, lanh dao, cong chirc, vién chirc da nhén thirc duoc tam
quan trong trong viéc quan ly, luu trir hd so, tai liéu dién tu trong tinh hinh thuc
té hién nay. Viéc ing dung cong nghé thong tin vao quan ly vin ban di, vin ban
dén dién tu, st dung chir ky s6 da mang lai nhiéu loi ich thiét thuc nhu: Giam tai
vian ban giéy, guri, nhdn van ban nhanh, tiét kiém thoi gian, chi phi, Lanh dao di
cong tac ngoai tinh van xir Iy va ky s vin ban kip thoi, viéc khai thac st dung
van ban tién loi, nhanh chong, chinh xac. Mot s6 don vi chu dong trang bi hé
thong mang ¢ cdu hinh manh, hé thong lwu trir gitr liéu dam bao an toan thong
tin, hd so, tai liéu luu trir. Bén canh dé, cac co quan, t6 chirc da co 16 trinh, ké
hoach trong viéc ung dung cong nghe thong tin vao hoat dong quan ly noi chung
va cong téc van thu, luu trir néi riéng, gitp cho viée quan ly diéu hanh cta cac co
quan td chirc hidu qua, tiét kiém thoi gian va ngan sach.

- Cong tac dao tao, bdi dudng, dic biét 1a bdi dudng, tap hudn vé lap hd so
cong viée trén phan mém quan 1y van ban va tmg dung cong nghé thong tin trong
hoat dong van thu, luu trit tai co quan, to chirc ngay cang dugc quan tim. Can b
van thu, luu trit trong toan tinh dd nd luc néu cao tinh than trach nhiém, chu dong
va khong ngimg hoc tap dé nim viing, ning cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu
van thu, luu trit.

- Bén canh do, Lanh dao cac cap cling d3 quan tAm dau tu kinh phi chinh 1y
tai liéu luu trit, mua sim céc trang thiét bi bao quan tai liéu luu trir, phuong tién
phuc vu cho cong tac van thu, luu trir.

- Viéc duy tri td chtrc kiém tra chéo cong tac van thu, luu trir da tao didu
kién cho cac co quan, t6 chirc duge hoc tap trao d6i kinh nghiém nham thuc hién
tét cong tac van thu, luu trit cla co quan, té chirc. Pong thoi qua day, dé xuat
kién nghi voi lanh dao nhing giai phap dé chi dao cong tac nay ngay cang tot
hon. Thanh phan doan kiém tra hau hét c¢6 su tham gia cua dai dién lanh dao Van
phong hodc Phong Hanh chinh - T6 chitc va cong chirc, vién chirc truc tiép lam
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cong tac van thu, luu trit, mot sd co quan lanh dao dd quan tim sdu sat, tham gia
thanh phin doan kiém tra nhu: Van phong UBND tinh, So Noi vu, S& Cong
Thuong, Ban Quan ly du an Pau tu xdy dung tinh. Tai cac co quan, t6 chirc duoc
kiém tra da sé déu c6 1anh dao tham dy dé nim bit céc y kién dong gop cua Boan
kiém tra nham kip thoi chan chinh nhirng han che thiéu sét. M0t s6 co quan nhur:
S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, So Ké hoach va Pau tu, S& Tai nguyén
va Moi tru(mg trong qua trinh kiém tra tai co quan da cu cac phong chuyén mon
tham dy gitp cho cong chire, vién chirc ndm vimg cac quy dinh vé cong tic vin
thu, luu trit, nhat 13 cong tac lap hd so dién tir va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu
trir co quan.

Céac co quan, t6 chitc duoc phan cong lam cum trudng di chi dong xdy
dung ké hoach, ban hanh Quyet dinh thanh 14p Poan kiém tra va phoi hop vai cac
thanh vién trong cum thong nhat thdi gian, phuong thire kiém tra, t6 chirc thuc
hién ké hoach mot cach nghiém tic. Ket qua kiém tra da duge cac thanh vién
trong cum thong nhat va cum trudng tdng hop, béo cdo két qua vé S Nai vu.

2. Nhirng ton tai, khé khin

Bén canh nhitng mat lam duoc, trong thoi gian vira qua, cong tac van thu,
luru trir tai cac co quan, to chirc cling con nhitng ton tai, khoé khan, thue hién chua
ding theo quy dinh nhu:

a) Vé nhan sy thuc hién cong tac van thu, luu trir

- Hau hét cac co quan, td chirc trén dia ban tinh bd tri nhan su phu trach
van thu, luu trir cha yéu kiém nhiém, mot sé don vi nhan su lam cong tac vin
thu, luu trir chua qua dao tao nghiép vu van thu, luu trit. Péi véi UBND céc x4,
phuodng, thi trdn nhan su phu trach céng tac van thu, luu trir chi yéu 1a nguoi
hoat dong khoéng chuyén trach kiém nhiém cong tac van thu, luu trit, thuong
Xuyeén chuyén ddi vi tri cong tac khéac nhau. Do d6, viéc thuc hién nghiép vu van
thu, luvu trir tai UBND cép x4 thiéu 6n dinh va gap nhiéu khé khan han ché vé
nghié€p vu véan thu, luu tri.

- Viéc ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, t6 chirc
chua chit ché, chua néu ro dac trung, quy dinh nhiém vu va trach nhiém trong
cdng tac van thu, luu trir pht hop tinh hinh thue té cua timg co quan, to chue, dia
phuong.

- Cong chirc, vién chirc chuyén mén chua nhén thirc ding vé cong tac van
thu, luu trit va ngai dau tu nghién ctru siu cac van ban quy pham phap lut va vin
ban huéng dan vé cong tac van thu, luu trit din dén viéc tham muu ban hanh vin
ban con sai sot vé thé thirc va k§ thuét trinh bay, thAm quyén ky va ban hanh van
ban ¢6 don vi can cir vao van ban hét hiéu luc.

- Cac co quan, td chirc chua thuc hién déng bd viéc giri, nhan van ban giéy
va van ban dién tir theo huéng dan tai van ban sd 829/UBND-NC ngay
28/02/2020 cia UBND tinh Binh Duong vé viéc trién khai giri, nhan van ban
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dién tir khong kém ban gidy gitta cac co quan hanh chinh Nha nudc va Cong van
sO 521/SNV-VP ngay 23/4/2020 cua S¢ Noi vu vé viéc trién khai thuc hién g,
nhén van ban dién tr khong kem van ban gidy gilra cac co quan hanh chinh Nha
nudac.

- C4c co quan, to chirc cip huyén, cdp xi chua thuc hién quy trinh du thao
va chuyén trinh van ban xu 1y trén phan mém Quan ly van ban cta tinh, chi st
dung chii yéu tiép nhan van ban di, dén. D6i véi UBND cép x4, viée ky so tai lidu
dién tur chua thyc hién théng nhat va dong bd. Viéce nay gay khé khan trong qua
trinh lién thong, chuyén giao vén ban, lap ho so cong viée, thu thap va quan ly tai
liéu luu trir dién tir. Mot sd co quan van thu khong thuc hién in s6 dé theo dai,
quan ly.

- Hé thdng phan mém chua ty dong hé thong van ban theo hinh thirc quan
ly van ban di, van ban dén cla cic co quan, té chirc, hau hét van thu khi trich
xudt dit liéu ra file exel lap s6 dé quan ly déu phai thuc hién chinh sira thil cong
theo tén loai hodc ngay thang ban hanh van ban. Bén canh do, he théng duong
truyén chuyén giao vin ban giita cac co quan, to chirc con cham, hé thong mang
chua thue sur dép tmg duge nhu cdu cia cong viée, gay khé khian va mét nhiéu
thoi gian trong viéc thuc hién quan ly van ban dién tu.

- Mot sb co quan, td chirc chua ban hanh Danh muc hd so va Ké hoach thu
thap hd so, tai liéu vao Luu trit co quan vao dau niam, viéc thu thap hd so, tai lidu
d6i voi viin ban gidy thuc hién chua ddy du, khong tap trung vé mot dau mbi, chi
thue hién khi ¢6 dot chinh 1y va ban giao truc tiép cho don vi chinh ly. Xuat phat
tir tinh hinh trén nén viéc quan ly, phuc vy, khai thac str dung tai liéu luu trit hinh
thanh trong qué trinh hoat dong cta co quan, t6 chirc chua tét. Han ché nay anh
huodng viéc quan ly, bao quan, khai thac stir dung tai liéu hinh thanh trong qua
trinh hoat déng clia co quan, t6 chie.

3. Bai hoce kinh nghiém

Qua dot kiém tra chéo da tao didu kién cho céc co quan, to chirc hoc tap
kinh nghiém lan nhau vé cong tac van thu, luu trir nhu:

- Thu truéng co quan, to chirc noi nao thuong xuyén quan tam, don doc
chi dao thyc hién cong tac van thu, luu trir thi co quan, to chirc noi do lam tot.
Lanh dao quan tam, nhén thirc ding, day du thi viée b tri cong chirc, vién chirc
6n dinh, dugce dao tao, bdi dudng, tip huin nghiép vu van thu, luu trir; tng dung
cong ngh¢ théng tin vao cong tac van thu, luu trr va 1ap ho so cong viée, giao
ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan, to chire thi noi dé thuc hién tét cong tac
van thu, luu tri.

- Vige tham muu ban hanh van ban cua co quan, t6 chirc giao cho Vin
phong, Phong Hanh chinh hodc bo phén phap ché kiém tra thé thic va ky thuét
trinh bay, thAm quyén ban hanh van ban trudc khi trinh lanh dao ky nham han
ché duoc nhitng sai s6t. Viéc quan 1y van ban di, van ban dén, van ban mat; quan



ly sir dung con ddu; mé sb theo ddi van ban...; chinh 1y va quan ly tai liéu luu triv
cling dugc trao doi va hoc tap kinh nghiém lan nhau.

- Ap dung hé théng quan ly chat luong theo Tiéu chuan ISO trong do ap
dung quy trinh kiém soat tai liéu va quy trinh kiém soét hd so tai co quan, t6 chirc
giip viée quan ly, thuc hién nghiép vu van thu, luu trit thuan loi va thue hién co
ché mot cira trong cdng tac quan ly van thu, giai quyét thii tuc hanh chinh dem lai
hiéu qua thiét thuc.

V. PE XUAT, KIEN NGHI

Qua tong hop bdo céo két qua kiém tra chéo cong tac van thu, luu trir cua
cac Cum, cac co quan, to chirc dé xuat, kién nghi mgt so6 noi dung nhu sau:

1. P6i v6i Cue Vin thw va Luu triv Nha nuée

- Kip thoi ban hanh va tham muu B6 Noi vu cac vin ban hudng dan, thong
nhat, cu thé héa céc van ban quy dinh cua Trung uong vé hoat dong van thu, luu
trir. Stra d6i, thay thé mot sd vin ban khéng con phi hop véi Luat Luu trir va tinh
hinh thuc té hién nay.

- Pé xuét, kién nghi véi B6 Noi vu ban hanh ché d¢, chinh sich va ting
murc ché dg phu cap cho cong chirc, vién chirc, nguoi phu trach céng tac van thu,
luu trir d€ can bg lam cong tac nay co thé hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

- Quan tam hon cong tac tong két, danh gid, to chirc cdc cum kiém tra va
dao tao, bdi dudng thuong xuyén cho céng chire, vién chie phu trach cong téc
van thu, luu trit tir cap tinh dén cép x4.

2. P6i véi UBND tinh

- Tiép tuc mé céc 16p dao tao, bdi dudng nang cao trinh do nghiép vu cho
cong chure, vién chire lam cong tac van thu, luu trir, ddc biét la cac ndi dung tap
huin lién quan dén viéc tmg dung céng nghé thong tin, sir dung vdn ban dién tir
trong hoat dong van thu, luu trir tai cac co quan, t6 chirc.

- Tiép tuc quan tm, chi dao hon nira déi véi céc co quan, t6 chirc trong
viée thue hién cac van ban quy pham phép luét cia Nha nudce vé cong tac van
thu, luu trir. Thong nhét, quén triét, trién khai dong b, c6 hiéu qua trong viée
thuc hién giri, nhan, phat hanh van ban dién tu.

- Ché do phu cap cho can bd lam cong tac van thu, luu trir con thap nén
céc co quan, don vi rdt mong sy quan tim xem xét va bd tri vé kinh phi cta tinh
trong thoi gian toi.

- Quan tdm hon dén ché do khen thudng trong cong tac van thu, luu trit dbi
v6i cac co quan, to chirc, cd nhan thyuc hién tét cong tic nay nham kip thoi dong
vién, khich 1€, tao dong luc cho cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam cong
tac van thu, luu trit ¢6 trach nhiém, tim huyét hon véi nghé.
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- Ho trg kinh phi chinh ly tai liéu d6i véi cac don vi ¢6 sO lugng tai ligu
san sinh 1én, ho so con ton dong nhiéu. Bo tri thém kho luu trit cho cac so, nganh
dé dam bao cong tac bao quan ho so, tai liéu theo diung quy dinh.

3. P6i véi S¢ Thong tin va Truyen thong

- Huéng dan céc thi tuc dé cac don vi t6 chirc xd hoi - nghé nghiép du tru
kinh phi trang bi day du cac diéu kién can thiét dé cai dat, van hanh va str dung
phan mém quan 1y vin ban theo chi truong cua tinh.

- Néng cip duong truyen hé théng mang dam bao viéc lién thong, chuyén
giao van ban trén phan mém Quan ly van ban nhanh chong, kip thoi trong su chi
dao, diéu hanh cuta lanh dao tir cap tinh, cip huyén, cap xa.

- Pam bao phan mem Quan ly vén ban dugc lién thong 02 chiéu 100%
gifra cac co quan, to chic cép tinh den cac co quan chuyén moén, phong ban cap
huyén va UBND cac xa, phuong, thi tran.

- Ban hanh van ban hudng dan str dung, quan ly van ban dién tu, s6 hoa,
ky s6 co quan, t6 chirc dé tao sur ddng bo, thong nhat chung trong toan tinh. Nang
cap phan meém dam bao viéc thu thap, tao lap co so dit liéu, hd so cong viéc va
truy xuit duoc nhanh chéng, tiét kiém thoi gian.

- Chu tri va phéi hop véi S& Nai vu xdy dung phan mém quan 1y luu tri,
dam bao tai liéu duoc luu trir va quan ly tap trung mot cach khoa hoc trén hé
thong phdn mém, giam rui ro that lac van ban, nham huéng téi xay dung Chinh
quyeén dién ti, Chinh quyén so, trudc mét 13 cac cudc hop khong giay. Déc biét,
hé thong phai ¢6 ché do bao mat chit ché cho phép cap quyen truy cép dén timg
nguoi st dung va luu lich str giao dich m01 phién lam viéc dé thuan tién cho cong
tac sur dung sau nay Hé thdng phan mém van thu - luu trit dién tir can c6 kha
nang tich hgp vai quy trinh xtr ly van ban va ho so cong vigc trude day, dam bao
di liéu luu trit vimg chéc, an toan va bao mat tbt. Tir do, cac co quan, tb chirc co
thé d& dang tao lap co s¢ dir liéu 1om, luu trlr va xir ly dir li¢u, quan ly va theo doi
hé théng van ban s hoa qua hé théng phan mém theo chuan Thong tu s6

02/2019/TT-BNV.

- Xy dung chuong trinh phan mém lap hd so dién tir c6 ché do chon ma
hd so va ky hiéu ho so theo cong thie dinh san. Nén tap trung thiét 1ap mau cong
thirc ctia ma ho so va ky hiéu ho so cho ngu‘m str dung. Riéng véi ma ho so dién
tr nén khai thac tdi da cong nang ciia mi s6 ma vach, tranh nhap thu cong tir
khau xac 1ap - quan ly - tra tim dé han ché thao tic thi cong va dam bao tinh
chinh xac tuyét di.

A re - A ,
4. Doi voi cac co quan, to chire

- Quan tdm ddy manh cdng téc lanh dao, chi dao, thé hién rd vai tro, trach
nhiém ctia ngudi ding dau trong viée thuc hién cc nhiém vy vé van thu, luu trit
theo quy dmh cua phap luit; ndng cao trach nhiém cua can bg, cong chirc, vién
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chirc trong qua trinh thue hién nhiém vy dat hiéu qua, dam bao thf)ng nhét vé ndi
dung nghiép vu cong tac van thu, luu trir tai co quan, to chire, dia phuong.

- Tiép tuc tuyén truyén, pho bién cac vin ban quy pham phap luat, thuc
hién nghiém quy dinh ctia Luét Luu trit, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va cac van
ban quy dinh, huéng dan vé nghiép vu van thu, Iuu trt cua Trung wong, cua tinh,
dic biét 1a cac van ban quy dinh, huéng dan vé quan Iy, sir dung tai lidu luu trit
dién tir cho toan thé can bd, cdng chire, vién chirc co quan va don vi truc thude.

- Cén ct cac quy dinh ctia phap luat hién hanh, céc co quan, td chirc can
ban hanh, stra dbi, bd sung hodc thay thé Quy ché cong tac vin thu, luu trit cho
phil hop tinh hinh thuc té ctia timg dom vi. Chi dao va thuc hién nghiém viéc xay
dung Danh muc hd so va Ké hoach thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit co quan;
dam bao céc cong chirc, vién chirc phai 1ap hd so cong viée trong qué trinh thyc
hién nhiém vu. Pong thoi trién khai thu thap hd so cong viée dén han ndp luu vao
Luu trit co quan dam bao viéc quan ly chit ché ho so, tai liéu hinh thanh trong
qua trinh hoat dong cua cac co quan, td chirc minh.

- Pay manh tmg dung cong nghé thong tin trong cdng tic vin thu, luu trit
cua co quan, td chirc dé thuc hién tot viéc xdy dung chinh quyén dién ti, chinh
quyén so trong thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh; thuc hién théng nhét, ¢6
hiéu qua céc quy dinh hién hanh vé tiép nhén, xt 1y, ban hanh va quan ly van ban
dién tu trong ndi bg co quan, don vi; thuc hién nghiém tac viéc lap hd so dién t
trén phan mém Quan 1y vin ban va bao dam an toan tai liéu luu trir dién tir.

- Tang cudng cong tac tu kiém tra, hudng dan dbi véi cac co quan chuy t
mon, don vi truc thudc nham thong nhat nghiép vy, timg budc thue hién cong tac
van thu, luu trir dang theo quy dinh phap luat.

- Nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh theo quy
dinh va ding thanh phan ho so, tai liéu theo Quyét dinh cia UBND tinh ve viéc
ban hanh Danh muc thanh phan tai liéu ngp luu doi véi timg co quan, to chire.

- Thure hién chinh 1y tai liéu tdn dong tai co quan, td chirc, dam bao tai lidu
luu trit trong kho duge 1ap hd so va chinh 1y hoan chinh theo nghiép vu luu trit.
B tri kinh phi chinh 1y dat diém tai liéu ton dong, tich dong theo quy dinh tai Chi
thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tudng Chinh phu. Thuc hién thu tuc
hay tai liéu luu trir hét gia tri va luu trit hd so huy day du theo ding quy dinh
phép ludt hién hanh.

- Pau tu trang thiét bi, co s& vat chat, phong, kho luu trir theo huéng khoa
hoc, hién dai; quan 1y chit ché, tranh that thoat, hu hong; chi trong dén cong tac
phong chay chita chay, 4m mébe, con tring pha hoai, dam bao cac diéu kién bao
quan an toan hd so, tai liéu luu trir. Chi dao cac co quan, td chic thude pham vi
quan 1y bd tri kho luu trit da dién tich va cac diéu kién bao quan an toan tai lidu
theo quy dinh ctia phap luat. B tri du kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP.
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- Bo tri cong chuc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir dam bao dap
ing yéu cau cong viéc theo ding vi tri viéc lam; dap tng tieu chuan ngach, chuc
danh nghé nghiép; thuc hién dung, day du cac ché do phu cip trach nhiém, phu
cip doc hai, bdi dudng hién vat, bao hd lao dong va cac ché dd khac cho cong
chirc, vién chirc lam cong tac véan thu, luu trir theo dung quy dinh cua phap luat.
Tao diéu kién cho cong chure, vién chire van thu, Iuu trit duge hoc tap, boi dudng
nang cao trinh do nhdm thuc hién tét nhiém vu duoc giao. |

- Thyc hién thong tin bao cao thong ké dinh ky hang nam va bio cdo
chuyén dé vé cong tac van thu, luu trir ding quy dinh.

S Noi vu dé nghi cac co quan, t6 chre tiép tuc phat huy nhimg mat lam
dugc, khéc phuc nhimng ton tai, han ché da néu tai muc két qua kiém tra, phan du
nhiéu hon nita dé dua cong tac van thu, luu trir cta tinh timg bude thyuc hién cong
tac van thu, luu trir ding quy dinh phap luat, dép tmg yéu cau ciia cong cude cai
cach hanh chinh.

Trén day la Béo cdo két qua kiém tra chéo cong tac van thu, luu trir giai
doan 2018 - 2022 cua cac co quan, to chirc trén dia ban tinh Binh Duong, S& Noi
vu bdo cdo UBND tinh, Cuc van thu va Luu trit Nha nudc./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; PHO GIAM DOC

- Cac s, ban, nganh;

- Cac co quan nganh doc;

- Cong an, Qudn su; don vi su nghiép;
- Cac t chirc xi hdi - nghé nghiép;

- UBND céc huyén, thi x, thanh phd;
- PNV cac huyén, thi x4, thanh phé;

- Lanh dao SNV;

-Luu: VT, VTLT (61).

LT
Ly Vian Dep
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Phu luc I

BANG RIEM KIEM TRA CHEO CONG TAC VAN THU, LUU TRU
“POI VOI CAC CO QUAN, TO CHU'C CAP TINH

U/THANG 01 NAM 2018 PEN HET THANG 6 NAM 2022

Q2 o cdo 56133 /BC-SNV ngay Aé thdng i ndm 2022 cia S Noi vu)

STT P Diér? tw Bviém cham |Xep loai |Ghi cha
’ chim [cua cum
A. CAC SO, NGANH
L.CUM1
1 Vién phong Doan Dai biéu 95 98 A
Quoc hoi va HDND tinh
2 |So Noi vu 917 97 A
3 |Thanh tra tinh 95 96 A
4 |8 Tu phap 99 95,3 A
5 |S& Ngoai vu 89 91,5 B Cl{m
trouong |
IL. CUM 2
1 |S¢ Tai nguyén va MT 110 99 A
) So Nong nghiép & Phat 100 98 A
trien nong thon
3 |S& Cong Thuong o o A Ly
trueong
4 |S¢ Giao thong - Van tai 100 97 A
5 |Sé Xay dung 100 96
III. CUM 3
1 |S& Ké hoach va Pau tu . 98 A
3 |Vén phong UBND tinh » A 4 | L
trueong
3 |S& Tai chinh 98 95 A
4 Ban quan ly cac Khu cong 98 95 A
nghiép tinh
IV. CUM 4
1 S¢ Thong tin & Truyén 98 97 A
thong
2 |SeYté 97 96 A
3 | S& Khoa hoc va Cong nghé 95 95 A
4 |86 Vanhéa- TT vaDL = . s IRE. .
truong
5 |So Giao Duc va Pao tao 95 95 A




W]

6 |S& Lao dong - TB va XH 93 95 A
B. CONG AN, QUAN SU’
1 |Cong an tinh 9 e 4 C1{m
truong
2 | B6 Chi huy Quan su tinh 99 98 A
3 | Toa an nhan dan tinh 98 98 A
4 | Vién Kiém sat ND tinh 98 98 A
5 | Cuc Thi hanh an DS tinh 95 95 A
C. CAC CO QUAN
NGANH DOC
o 100 105 (+5d A Cum
1 [Cuc Thué tinh SKKN) i
T 105 103 (+5d A
2 |Kho bac Nha nudc tinh SKKN)
3 |Bao hiém x4 hoi tinh 100 100 A
4 |Cuc Hai quan 98 100 A
5 |Ngéan hang Nha nudc tinh 100 97 A
6 |Cuc Thong ké tinh 95 95 A
D. PON VI»SU NGHIEP
THUQC TINH
| Ban Quan 1y du 4n dau tu 95 99 A Cum
xdy dung tinh ‘ truong
) Dai phat thanh va Truyén 98 96 A
hinh BD
3 |Truong Bai hoc TDM 90 96 A
Vién Quy hoach phat trién 91 90 B
4 |n, .
do thi
E. CAC TO CHUC XA
HOI - NGHE NGHIEP
1 |Lién minh Hop tac xa tinh A 7 A Cl{m
trurong
2 |Hoi Chit thap do tinh 95 95 A
3 |Hoi Nguoi mu tinh 93 93 B
4 [Ho6i Van hoc nghé thuat tinh 74 90 B




Phu lue II

MEM KIEM TRA CHEO CONG TAC VAN THU, LUU TRU

. TAI CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO

‘G 01 NAM 2018 PEN HET THANG 6 NAM 2022

&y/Bdo cdo so 153/BC-SNV ngay A6 thdangil ndm 2022 cua S6 Noi vi)

TONG PIEM [TONG PIEM| XEP |GHI CHU
STT TEN CO QUAN, TUPANH | THONG | LOAI
TO CHUC GIA NHAT CUA
cUM
.CUM 1
3 |Phong Néi vy tp Thuin An = 5 A | Cym
trorong
1 |Phong Noi vu tp Thii Dau Mot 97 97 A
2 [Phong Nbi vu tp Di An 94 96 A
II. CUM 2
| [Phing Nai vy thi x4 Béa Ot L o & LA
truong |
2 |Phong Noi vu huyén Bau Bang 110 913 A
Phong Noi vu huyén Dau Tiéng 4 97 A
1. CUM 3
1 |Phong Noi vu huyén Phii Gido 95 98 A
2 |Phong Noi vu huyén Béc Tan Uyén 97 98 A
3 |Phong Néi vu thi xa Tan Uyén " < A Cl‘l,m
truong




Phu luc ITI
KHEN THUONG CONG TAC VAN THU, LUU TRU
GIAI DOAN 05 NAM TU 2018 - 2022

STT TEN CO QUAN, TO CHUC

I. UBND TINH TANG BANG KHEN

1 |Van phong Poan Pai biéu Qudc hoi va HDND tinh

S& Ké hoach va Pau tu

S¢ Tai nguyén va Moi truong

S& Théng tin va Truyén thong

Ban Quan ly du 4n Pau tu xdy dung tinh

Cong an tinh

Cuc Thué tinh

Kho bac Nha nudc tinh

Lién minh Hop t4c xa tinh

UBND thanh phd Thuén An

—_— —
ol =l AN-B - S - ) [V R QORI O S

UBND thi xa Bén Cat

sl
e

UBND huyén Phu Giao

I1. SO NOI VU TANG GIAY KHEN

Van phong UBND tinh

S& Noi vu

S& Nong nghiép va Phét trién nong thon

SH Y té

Toa 4n nhan dan tinh

Vién Kiém sat nhan dan tinh

Cuc Hai quan

Bao hiém x3 hoi tinh

O oA | || |WiKN|—

Hoi cht thap do tinh

UBND thanh phé Thi Dau Mot

it
<o

pam—
p—

UBND huyén Bau Bang

J—
b

UBND huyén Béc Tan Uyén
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